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Du kan oprette nye betalinger ved at kopiere eksisterende

Du kan kopiere betalinger, du allerede har oprettet eller gennemført. Alle typer betalinger kan 
kopieres.

Sådan kopierer du betalinger 
Hvis du vil kopiere en betaling, der allerede er gennemført, skal du finde den i ’Søg betalinger’ 
(eksemplet viser en overførsel):

Hvis du vil kopiere en betaling, der endnu ikke er gennemført, skal du finde den i ’Kommende 
betalinger’ (eksemplet viser en overførsel): 
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Du kan oprette nye betalinger ved at kopiere eksisterende

Når du har åbnet betalingen, skal du klikke på ’Vil du oprette en kopi af denne betaling’. 
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Du kan oprette nye betalinger ved at kopiere eksisterende

Når du har kopieret en betaling, kan du – som ved andre betalinger - ændre i felterne efter behov. Du 
skal også godkende betalingen på samme måde som de betalinger, du har oprettet fra bunden.

Kopi af overførsler 
Der er to ting, du skal være opmærksom på, når du kopierer en overførsel:

•	 Betalingsdatoen er sat til dags dato.

•	 En eventuel Kreditorreference er slettet.

Hvis du ønsker en anden betalingsdato end dags dato eller ønsker, at der skal stå en kreditorreference, 
skal du altså rette det i den nye betaling.
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Du kan oprette nye betalinger ved at kopiere eksisterende

Kopi af Indbetalingskort 
Der er to ting, du skal være opmærksom på, når du kopierer et indbetalingskort:

•Betalingsdatoen er sat til dags dato.

•Sidste tal i betalingsidenten er erstattet af et ’?’.

Du skal derfor altid ind og skrive det sidste tal i betalingsidenten, og du skal også huske at rette 
datoen, hvis du ønsker en anden betalingsdato end dags dato.


